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Gestion des absences

Du nouveau chez Umana

Umana compte un nouveau module dans sa gamme. Il s’agit de la gestion des absences. Totale-
ment intégré aux autres modules de la gamme, cette nouvelle fonctionnalité vous rend la vie plus
facile encore.

Les demandes d’absence peuvent étre saisies directement par 1’employé. Un processus électro-
nique d’approbations est ensuite actionné et permet aux gestionnaires d’avoir un écran clair leur
permettant de planifier ’ensemble des absences de leurs employés.

Ce module génére les entrées aux feuilles de temps concernant les absences autorisées et main-
tient automatiquement les banques de temps. Voici quelques exemples d’écran :

Ecran du gestionnaire

Cet écran permet au gestionnaire de visualiser toutes les demandes d’absence des ses em-
ployés dans le but de les approuver.

Il peut les autoriser, les mettre en suspens ou les refuser. Dans ce cas, ’employé en est avisé
via I’application et pourra corriger sa demande. Comme vous pouvez le constater un calen-
drier ergonomique facilite le travail du gestionnaire. Les couleurs significatives permettent, en
un coup d’ceil seulement, de visualiser les conflits.
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FICTIF, Gertrude ¥ 2010.03.01-2010.06.04 7| Vacances 200 80.540.6540 00:000:00 70 4« 2 [ [ | B R | J A0 3 Al ol » |3
FICTIF, Claudette ¥ 2010.03.01-2010.09.27 [ 112 60.360.6362 31 4 J J »
FICTIF, Denise ¢ 2010.04.12-2010.12.10 v 200 60.350.6352 175 < I A L R »
FICTIF, Bernadette 2 2010.04.12-2010.04.17 [7| Vacances 200 60.350.6353 3 d AN s o ud
FICTIF, Beatrice ¢ 2010.04.12-2010.04.16 7| Vacances 217 60.350.6353 5 f IS R S N
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HURLBURT, Wanda 2010.04.12-2010.04.16 [ | Vacances 630 60.310.6310 04:026:00 5 I [P D N
PETITE, Ryan 2010.04.12-2010.04.30 [7| Vacances 630 70.410.6410 03:206:00 15 q 3lerd: J »
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TETRGAULT, Debb... 2010.03.01-2010.09.27 [7| 211 80.540.6535 00:000:00 31 4 J J »
FORTIER, Mena 2010.04.06 - 2010.04.16 [7| Vacances 107 35.135.6133 00:000:00 9 £ 1N [ | d A Gl
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Recommandation . Approuver /Refuser [ |Rien Prét a finaliser || Ne pas finaliser Finaliser ] [ Fermer y

LY E YL

1

ocy BAIWNS hdzSaidx {dzAGS HnnX a2y iNBI f
666 ddYI Y OOF




Gestion des absences

CF Demande d'absence : LORRAIN, Kyle [ = |3
¢ [ Nouvelle demande )(| {fit Banques =] &
Demandes Détail
Sélectionnez les journées demandées sur le calendrigr. de au
D e ma n d e d e | ! e mp Type AssignatiuntempurE Journées complétes | 02 :00 13:-00
Je serai non-disponible du | 2005709702 |z| au | 2005705712 |Z|
L’écran de l’employé perrnet a ce der_ Cochez ici pour ajouter une explication... | OK | | Annuler |
nier de saisir sa demande d’absence et
celle-ci peut étre de nature dlfferc?nt(? : Mois "
Vacances, congés sans solde, séminaire s Ao ———— —
et congres, formation a I’extérieur, etc. ve: [2005/08/30 [ ~] A: 20100820
3un. Mon. Tue. Wed. Thu. Fri. Sat. -
Aug 3009 31 Sept 1/09 2 3 4 a

Absence Absence Absence Absence

Mon Disp. Mon Disp. Mon Disp. MonDisp. Absence Absence  MNon Disp.

13 14 15 16 17 18 19
Demande d'absence: LORRAIN, Kyle EI =] @
o 22 23 24 25 28
¢ [ Nouvelle demande }(| §iit Banques [ @
Demandes Détail
Type Jrs Entre Statut Explication —

ASSIGNATION .. |1 2009/11/04-2009M11/05... |Refusé

2009/10/M14-2009/10/15.

VACAMNCES

VACANCES Inclure événements
Mois Quatre mois
— A ccepte e Refusé —
De: |z003/08/30 B A 20100830 |
sun. Man. Tue. Wed. Thu. Fri. Sat -
Aug 3009 31 Sept 1109 2 3 4 5 Consultation de
Absence  Absence  Absence  Absence
E 7 g 2 i 7 = Deux écrans de consultation sont dis-
I R . N . .
ponibles a I’utilisateur. Le premier
Mon Disp. MNonDisp. MonDisp. MNonDisp. Absence Absence Mon Disp. permet une visualisation mensuelle.
13 14 15 16 17 18 19
20 21 22 23 24 25 26
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Gestion des absences

gDemanded'absence:LORRAIN, Kyle EI =1 @
i [ Mouvelle demande ¥ | ffit Banques [ 2
Demandes Détail
Type Jrs Entre Statut Explication
ASSIGNATION . [1  |2009/11/04-2009/11/05... |Refusé
VACANCES 10 |2009/09/02-2009/09/03... |En Cours
. VACANCES 10 |20091014-20091015... [Accepté
Consultation 4
. . . VACANCES |Inclure événements.
Le second permet une visualisation
sur 4 mois. Il est donc possible de Mois Quatre mois
consulter par tranche de 4 mois afin Premier mois du calendrier septembre
d’avoir une idée d’ensemble de nos
absences. September 2009 October 2009
s M T W T F S| s M T W T F 8
1 1 2 3
4 5 6 7 & 9 10
12 14 15 16 17 18 19 | 11 12 13 14 15 16 17
20 21 22 23 [EZ@l 25 26 | 18 13 20 21 22 23 24
27 28 20 30 25 26 27 28 20 30 3
November 2009 December 2009
s M T W T F S| s M T W T F 8
1 2 2 4 5 & 7 1 2 2 4 =5
1 14| 6 7 8 9 10 11 12
€T Soldes des Bangue: ol &S | 20 21 | 13 14 15 16 17 18 19
= | 27 28 | 20 21 22 23 24 25 26
27 28 20 30 3
FEPORTE de lannée précedente: Fan LITILIEE: % hres o)
(nZ BCCINALILE: © hres SOLOE: Rien
(0N
% Plan: Tamas s
< REPORETE de lennée précédants: Rien LITILISE: Fimn
S ACCINALILE: Rign SOLDE: Rien
LA Malad
REFORTE de lannée précedenbe: 285:1% hres UTILIEE: Fien St a t u t d €s b an q L
ACCINAILE: 15 hres SOLDE: 32015 hees
Eangue e Le module de gestion des absences
1cance permansnt débute 1 | est totalement intégré a la gamme
REPCRTE de Fannée préceédente: Rien LITILISE;: Rizn UMANA. Ainsi, les banques
el ey LA e d’heures sont automatiquement mises
C R 5 halne: 7 N . . \ .
R a jour suite a ’acceptation des de-
Bana . mandes.
FEPORTE die lannée précidenis: Rian LTILISE: Fien
ECTINALILE: Rign EOLOE: Rien
i ART]
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