
Gestion des absences 

Du nouveau chez Umana 
————————————— 
 
Umana compte un nouveau module dans sa gamme. Il s’agit de la gestion des absences. Totale-
ment intégré aux autres modules de la gamme, cette nouvelle fonctionnalité vous rend la vie plus 
facile encore. 

 

Les demandes d’absence peuvent être saisies directement par l’employé. Un processus électro-
nique d’approbations est ensuite actionné et permet aux gestionnaires d’avoir un écran clair leur 
permettant de planifier l’ensemble des absences de leurs employés. 

 

Ce module génère les entrées aux feuilles de temps concernant les absences autorisées et main-
tient automatiquement les banques de temps. Voici quelques exemples d’écran : 
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Écran du gestionnaire 
———————————— 
 
Cet écran permet  au gestionnaire de visualiser toutes les demandes d’absence des ses em-

ployés dans le but de les approuver.  

 

Il peut les autoriser, les mettre en suspens ou les refuser. Dans ce cas, l’employé en est avisé 

via l’application et pourra corriger sa demande.  Comme vous pouvez le constater un calen-

drier ergonomique facilite le travail du gestionnaire. Les couleurs significatives permettent, en 

un coup d’œil seulement, de visualiser les conflits. 
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Demande de l’employé 
————————————— 
 
L’écran de l’employé permet à ce der-

nier de saisir sa demande d’absence et 

celle-ci peut être de nature différente : 

Vacances, congés sans solde, séminaire 

et congrès, formation à l’extérieur, etc. 
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Consultation de l’employé 
————————————— 
 
Deux écrans de consultation sont dis-

ponibles à l’utilisateur. Le premier 

permet une visualisation mensuelle.  
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Consultation 4 mois 
————————————— 
 
Le second permet une visualisation 

sur 4 mois. Il est donc possible de 

consulter par tranche de 4 mois afin 

d’avoir une idée d’ensemble de nos 

absences. 
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Statut des banques d’heures 
—————————————– 
 
Le module de gestion des absences 

est totalement intégré à la gamme 

UMANA. Ainsi, les banques 

d’heures sont automatiquement mises 

à jour suite à l’acceptation des de-

mandes. 


